Mote i Teams

MS Teams &r ett av Microsofts mest anvdanda verktyg/programvara for samarbete, samtal, ha moten och
samarbeta pa en och samma plats, var vi an befinner oss.

Under nu radande omstandigheter orsakade av Covid-19 har manga organisationer valt att genomfora sa
manga méten och konferenser digitalt.

En inbjudan/kallelse skickas ut via E-post med information om kommande méten. Utseendet i mejlet kan
variera mellan Outlook, Gmail, Biegga, Telia osv. All information som behovs finns i E-postmeddelandet
som skickats ut innan motet.

Samefdreningens arsmote 2020 D Inkorgen x &

Arsméte 2020 rsmtet@sameforeningen-stockholm.se via s.. @& 20:37 (fér 0 minuter sedan) Yy 4w
till Inge, mig, Arsméte -

[ aug. | Samefdreningens arsmote 2020 Program
23 Visa pa Google Kalender s6n den 23 aug. 2020
sn pr Nar s6n den 23 aug. 2020 14:00 - 16:00 ga tidigare héndelser
(CEST) 14:00  Sameforeningens

ar Microsoft Teams-mdte Arsméte 2020
em  Inge Frisk, Arsmgte 2020* ga senare handelse

Ja Kanske Nej

Fler alternativ

Arsmates kallelse

Anslut till Microsoft Teams-méte

Las mer om Teams | Matesalternativ
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Forsta fonstret Du kommer till &r detta. Klicka pa “Avbryt och klicka sedan pa “Fortsatt i den har
webbldsaren”.

2" Valkommen X | @ Anslut till konversationen x  + Cl
& O & https;/teams.microsoft.com/dl/launcher/launcherh... ¥z @n Y= 2
D) S0k (B & Webbplatsen férséker 6ppna Microsoft Teams. » || [0 &eZad
https://teams.microsoft.com vill dppna det har programmet.
* D Tillat alitid teams.microsoft.com att 6ppna den har typen av ldnkar i associerad app
Oppna Avbryt
Ladda ner Windows-appen
3 Anvand skrivbordsprogrammet for att 3 den
bast levelsen.
Hur ‘”" du anSIUta tl" e Fortsétt i den hér webbldsaren
Teams-motet? ngen nedladdning eller installation kravs.
* Oppna din Teams-app.
Har du redan det? G3 direkt till métet.
o oL s
Det kan ocksa se ut sahar
é!')
Upplev det basta av Teams-mdten med skriybordsappen
Har du redan Teams-appen? Starta den nu
< O £ https://teams.microsoft.com/_#/I/meetup-join/19:5f... ¥g Qn ¥= 2
- . . X -
0O so-flede V'S eams.microsoft.com vill [ Inkorgen (2 416) - i... > | P73 Andra favc

@ Anvénda din mikrofon

K Anvanda din kamera

Tillat Blockera

Vilj Tillit om du vill tillita Microsoft Teams att anvianda
din mikrofon och kamera fér samtal och méten pa den
hér webblasaren.

Nar du gor det aktiverar vi dina enheter for en stund for att konfigurera dem.

Klicka pa "Tillat”



Nasta fonster ska Du fylla i dina uppgifter. Det &r viktigt att Du
skriver ditt namn s att andra deltagare och arrangor vet vem det &r
som deltar.

Vilj ljud- och videoinstallningar for

Snabbmote

Nadsta steg ar att
skriva Dittnamn Ange namn Anslut nu

L 2 —
Det g6r Du har

\

Enhetsinstéllningar

Innan Du klickar pa Anslut nu ar det tva
saker som maste goras, stalla in ljud och Ljud och video
bild.

Hégtalare

PHL 243V7 (Intel(R) bildskarmsljud)

Mikrofon

Kamera

Integrated Camera (04f2:b504)

Nar det ar klart klickar Du pa

Nar du klickat pa Anslut nu kommer Du till detta fonster.

Mikrofon (Pro for Notebooks) (046d....



Nagon i métet bor sldppa in dig snart
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Har kan du stdnga kameran och
mikrofonen. Det beror pa typen
av mote som avgdr om man ska
ha kameran pa eller av.

Nagon i métet bor sldppa in dig snart

{51 Enheter

Totte
vantar i lobbyn

-

28" Visa lobby « Slapp in

Pa arrangorens skarm kommer det upp ett litet fonster som
visar att nagon anlant till Lobbyn och invantar att fa komma in.

Har illustreras aven vikten av att det inte ska vara osdkert vem
som vantar i Lobbyn.

-

Okand
vantar i lobbyn

28" Visa lobby + Slappin

Nar motet borjar ser Du din panel dér du skoter video, ljud och moteschatt.

Kameran Mikrofon Meddelande



Né&r Du klickar pa Meddelande 6ppnas en panel

Installningar

Mikrofonen bor vara avstangd nar Du inte pratar.
Detta for att dels férhindra rundgang och dels for
att slippa risken for stérande bakgrundsljud.

Kameran ar upp till moteshallaren. Om det ar
manga motesdeltagare som har kameran pa kan
kvalitén pa motet forsamras.

Under motets gang rekommenderas att anvidnda
meddelandefunktionen for att be om ordet.

Moteschatt

(] Totte Nordahl har gitt med i Méte.

&  Totte Nordahl har bytt namn pa métet t
motet.

15:44
Valkomna. Skriv frigor har

till hoger och Du skriver ditt meddelande langst

ner.

E:'. Deltagare har gatt med i Méte.
Deltagare 15:45

Har ar deltagare 1. Min fraga ar
SUMMan av...

15:45
Okej bra fraga. Jag skulle tro att

ISkriv ett nytt meddelande
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